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เอกสาร 

ขั้นตอนการท างาน Flow Chart และการติดตาม ควบคุมการปฏิบัติงาน Tracking 

ระบบงานส่วนอาคารสถานที่ จ านวน 6 ระบบงาน 

 (1) งานเลขานุการคณะกรรมการก าหนดขอบเขตงานและราคากลางของงานก่อสร้าง 

 (2)  งานจัดซื้อ/จัดจ้าง แบ่งเป็น 5 กรณี   

      - งานก่อสร้าง/งานปรับปรุง วงเงินไม่เกิน 100,000 บาท  

      - การจัดจ้างงานซ่อมแซม  วงเงินไม่เกิน 100,000 บาท  

      - งานจัดซื้อในอ านาจหน่วยงาน วงเงินไม่เกิน 100,000 บาท 

 ผ่านระบบ SAP 

      - งานจัดซื้อในอ านาจหน่วยงาน วงเงินไม่เกิน 100,000 บาท 

  แบบพ.7 

      - งานจัดซื้อในอ านาจหน่วยงาน วงเงินไม่เกิน 300,000 บาท 

        ผ่านระบบ e-GP  

 (3) งานคลังวัสดุแบ่งเป็น 2 คลัง 

       - คลังวัสดุงานซ่อม 

       - คลังวัสดุส านักงาน 

 (4) งานแจ้งซ่อมระบบออนไลน์   

 (5) งานเบิกจ่าย (ระบบ E-payment) 

 (6) โรงผลิตน้ าประปา 
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วิสัยทัศน์ 
เชี่ยวชาญด้านงานช่าง บริการด้วยใจอย่างมืออาชีพ  
ท างานด้วยความโปร่งใส ใช้ทรัพยากรอย่างคุ้มค่า 

พันธกิจ 

สนับสนุนภารกิจของมหาวิทยาลัย 
ให้บริการด้านออกแบบวิศวกรรมและควบคุมงาน 
ซ่อมแซมบ ารุงรักษาอาคารสถานที่และระบบสาธารณูปการ ระบบไฟฟ้า ระบบประปาและสุขาภิบาล  และโรงผลิต
น้ าประปา    โดยใช้ทรัพยากรอย่างคุ้มค่าและเกิดประโยชน์สูงสุด รวมทั้งให้บริการเกี่ยวกับงานซ่อมบ ารุงรักษาและงานบริการ
ต่าง ๆ   โดยมุ้งเน้นให้งานมีคุณภาพและเกิดความพึงพอใจต่อผู้รับบริการสูงสุด 
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ขั้นตอนการท างาน Flow Chart และการติดตาม ควบคุมการปฏิบัติงาน Tracking จ านวน 6 ระบบงาน 

 

การจัดท าคู่มือการปฏิบัติงาน ขั้นตอนการท างานและแนวปฏิบัติในการติดตามควบคุมงาน ได้จัดท า
ขึ้นในเบื้องต้น จ านวน 6 ระบบงานหลัก  7 ระบบงานย่อย โดยงานจัดซื้อ/จัดจ้างแบ่งเป็น 5 กรณี และงานคลังวัสดุ 
แบ่งเป็น 2 คลัง เพ่ือเป็นแนวทางในการด าเนินงานและควบคุมติดตามงานให้มีขั้นตอนการท างานที่ถูกต้อง มีระบบ มี
การประสานงานที่ดี และเกิดประสิทธิภาพสูงสุด เสร็จทันตามก าหนดเวลา อีกทั้งเป็นต้นแบบให้งานอ่ืน ๆ ของส่วน
อาคารสถานที่ ได้น าไปใช้เป็นต้นแบบในการวางระบบงานร่วมกัน จัดท าเป็นคู่มือประกอบการท างาน และการพัฒนา
งานต่อไป 

 (1) งานเลขานุการคณะกรรมการก าหนดขอบเขตงานและราคากลางของงานก่อสร้าง  

 (2)  งานจัดซื้อ/จัดจ้าง แบ่งเป็น 5 กรณี   

      - งานก่อสร้าง/งานปรับปรุง วงเงินไม่เกิน 100,000 บาท  

      - การจัดจ้างงานซ่อมแซม  วงเงินไม่เกิน 100,000 บาท  

      - งานจัดซื้อในอ านาจหน่วยงาน วงเงินไม่เกิน 100,000 บาท 

        ผ่านระบบ SAP 

      - งานจัดซื้อในอ านาจหน่วยงาน วงเงินไม่เกิน 100,000 บาท 

         แบบพ.7 

      - งานจัดซื้อในอ านาจหน่วยงาน วงเงินไม่เกิน 300,000 บาท  

        ผ่านระบบ e-GP  

 (3) งานคลังวัสดุแบ่งเป็น 2 คลัง 

       - คลังวัสดุงานซ่อม  

       - คลังวัสดุส านักงาน 

 (4) งานแจ้งซ่อมระบบออนไลน์   

 (5) งานเบิกจ่าย (ระบบ E-payment) 

 (6) โรงผลิตน้ าประปา 

 

 

 

 



6 
 

 

 

 (1) งานเลขานุการคณะกรรมการก าหนดขอบเขตงานและราคากลางของงาน
ก่อสร้าง  
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(2)  งานจดัซื้อ/จดัจ้าง  จ านวน 5 ระบบงาน 

- งานก่อสร้าง/งานปรับปรุง วงเงินไม่เกิน 100,000 บาท  
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- การจัดจ้างงานซ่อมแซม  วงเงินไม่เกิน 100,000 บาท  
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 - งานจัดซื้อในอ านาจหน่วยงาน วงเงินไม่เกิน 300,000 บาท ผ่านระบบ e-GP  
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 - งานจัดซื้อในอ านาจหน่วยงาน วงเงินไม่เกิน 100,000 บาท ผ่านระบบ SAP 
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 - งานจัดซื้อในอ านาจหน่วยงาน วงเงินไม่เกิน 100,000 บาท  แบบพ.7 
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- คลังวัสดุงานซ่อม  
(3) งานระบบคงคลัง 2 คลัง 
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- คลังวัสดุส านักงาน 
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(4) งานแจ้งซ่อมระบบออนไลน ์  
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(5) งานเบิกจ่าย (ระบบ E-payment) 
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(6) โรงผลิตน้ าประปา 


